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Оқытушы туралы мәлімет және қатынас ақпараты 

ф.ғ.к. аға оқытушы Нығметова Нұргүл Тұрсынқызы 

Қазақ тілі және мәдениеті кафедрасы ҚарМТУ-дың І корпусында 

(Бейбітшілік бульвары, 56), 329 аудитория, байланыс телефоны 56-95-06. 

 

Пәннің еңбек кӛлемділігі 
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Қатынас сабақтарының саны 
СОӨЖ 
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саны 
дәріс 

практикалық 

сабақтар 

зертханалық 

сабақтар 

3 2    3 - 30 - 30   60 30 90 емтихан 

 

Пән сипаттамасы 

Кәсіби қазақ тілі пәні жалпы білім пәндерінің циклына жатады, базалық 

даярлаудың құрамдас бөлігі болып табылады.  

 

Пәннің мақсаты 

«Кәсіби қазақ тілі» пәнін оқытудың негізгі мақсаты бакалаврларға 

менеджмент саласындағы терминологиялық лексиканы үйрету, кәсіби 

қарым-қатынас жасаудың дағдыларын дамыту негізінде бәсекеге қабілетті 

мамандар даярлау болып табылады. 

 

Пән міндеттері 

Аталған пәнді оқу нәтижесінде студенттің: 

- кәсіби терминдердің, мамандыққа байланысты категориялар мен 

ұғымдардың қалыптасуы мен мәні туралы; 

- кәсіби мәтінді құрылымдық-семантикалық және мағыналық-

лингвистикалық талдау әдістері мен тәсілдері туралы; 

- кәсіби қарым-қатынас жасауда тілдік жүйенің қызмет етуінің 

ерекшеліктерін игере білу керек, 

- мемлекеттік және жергілікті басқару ұғымдары мен базалық 

категорияларының  ерекшелігін; 

- мемлекеттік және жергілікті басқарудың ғылыми лексикасын; 

- кәсіби қызмет сферасының сөйлеу нормаларын; 

- іскерлік коммуникация мен құжаттамалардың негіздерін білуі керек, 

- мемлекеттік және жергілікті басқару ұғымдары мен базалық 

категорияларын кәсіби қызметте қолдану; 

- ғылыми-кәсіби ақпаратты жинақтау; 

- ғылыми ақпаратты өзіндік іздеуге технологияларды қолдануда 

дағдылары болу керек. 

- мемлекеттік және жергілікті басқару лексикасын жақсы біліп, еркін 

сөйлеуге, қарым-қатынас аясында қолдануға құзіретті болу керек.  

 



Пререквизиттер 

Бұл пәнді оқу үшін келесі пәндерді игеру қажет: 

 

Пән Бөлімдердің (тақырыптардың) атауы 

Қазақ тілі 

(орта мектеп 

деңгейі) 

Фонетика, лексика, морфология, синтаксис. Қазақ 

халқының тарихи мұралары. 

 

Постреквизиттер 

Кәсіби қазақ тілі пәнін оқу кезінде алынған білім іскери қазақ тілі пәнін 

игеру кезінде қолданылады. 

 

Пәннің тақырыптық жоспары 

Тарау атауы (тақырыптар)  

Сабақ түрлері бойынша еңбек көлемділігі, сағ. 

дәріс 
практик

алық  

зертхана- 

лық  

СОӨ

Ж 
СӨЖ 

1 2 3 4 5 6 

3 семестр 

1-тақырып. 

«Менеджмент» 

мамандығының пәндік 

саласына кәсіби қазақ 

тілінде кіріспе 

 2  

2 2 

2-тақырып. Кәсіби қазақ 

тілі «Менеджмент» 

мамандығының пәндерін 

оқыту үшін қажетті пәндік 

феномен ретінде 

 

2 

 

2 2 

3-тақырып. 

Менеджменттің  

теориялық негіздері 

 

2 

 

2 2 

4-тақырып. Қазақ тілінде 

менеджмент 

терминологиясының 

қалыптасуы және қызмет 

етуі 

 

2 

 

2 2 

5-тақырып. Ғылыми және 

кәсіби тіл мәдениеті  
 

2 
 

2 2 

6-тақырып. Іскерлік 

қатынастағы тіл 

мәдениетінің типтері 

 

2 

 

2 2 

 7-тақырып. Аралық 

бақылау. Менеджердің 

тілдік мінез-құлқы.    

 

2 

 

2 2 



8-тақырып. Менеджердің 

шешендік өнерінің 

әлеуметтік-психологиялық 

негіздері  

 

2 

 

2 2 

9-тақырып. Маманды 

дайындауға қойылатын 

талаптар 

 

2 

 

2 2 

10-тақырып. Қазақ тілінде 

мамандық бойынша 

пәндік сала құрамының 

сипаттамасы. 

 

2 

 

2 2 

11-тақырып. Кәсіби 

құзірет: қазақ тіліндегі 

мәтіндерге бағдарлау, 

кәсіби құрамдағы 

монологиялық пікір 

 

2 

 

2 2 

12-тақырып. Кәсіби қазақ 

тілінің мамандық 

пәндерімен байланысы 

 

2 

 

2 2 

13-тақырып. Менеджмент 

саласындағы кәсіби қазақ 

тілі 

 

2 

 

2 2 

14-тақырып. Аралық 

бақылау.  
 

2 
 

2 2 

15-тақырып. Қайталау. 

Қорытынды. Емтиханға 

дайындық. 

 

2 

 

2 2 

БАРЛЫҒЫ:  30  30 30 

 
 

 

Практикалық (семинарлық) сабақтар тізімі: 

3 семестр 

1. «Менеджмент» мамандығының категориялары мен түсініктерінің 

кәсіби орыс тілінде қалыптасуының тарихы  

2. Негізгі терминдердің мағынасын кәсіби қазақ тілінде дәлме-дәл 

түсіну. 

3. Менеджменттің қалыптасу кезеңдерінде мамандықтың негізгі 

түсініктерін семантикалық талдау. 

4. Менеджмент жүйесінің негізгі түсініктерін қалыптастыру. 

5. Менеджмент саласындағы заманауи маманның коммуникативтік жете 

білушілігінің қалыптасуы. 

6. Қазақстан Республикасы менеджмент түсінігінің кәсіби қазақ тіліндегі 

негізгі түсініктері. 



7. Менеджердің көпшілік алдында сөз сөйлеуінің лингвистикалық және 

экстралингвистикалық фактрлары. 

8. Ауызша іскерлік қарым-қатынастағы тіл мен мәдениет. Қазақша 

тілдегі іскерлік қарым-қатынастың сөйлеу этикеті. 

9. Іскерлік қарым-қатынастағы негізгі сөйлеу актілерінің тілдік 

ресімделуі. Іскерлік сұхбат.  

10.  Іскерлік қарым-қатынастың прагматикасы. Мәселенің көздері: 

жанама сөйлеу актілері, сөздің бұрмалануы және коммуникативтік 

сәтсіздіктер.  

 

СӚЖ-ге арналған бақылау тапсырмаларының тақырыбы 

 

3 семестр 

 

1. «Менеджменттің» негізгі түсініктерін семантикалық талдау 

2. Менеджмент туралы адамдық қарым-қатынастар теориясының негізгі 

терминдерінің кәсіби қазақ тіліндегі мазмұны.  

3. Менеджмент саласындағы заманауи тұжырымдамалар түсініктерінің  

аппараты. 

4. Қазақстан Республикасының басқарушылық жүйедегі заманауи 

түсініктерінің кәсіби қазақ тіліндегі мазмұны. 

5. Жұмысқа қабылдауда сұхбат жүргізу іскерлік әңгімелесу түрі ретінде. 

6. Іскерлік келіссөздердің мысалдарын талдау.  

  

Студенттердің білімін бағалау критерийлері 

Пән бойынша емтихан бағасы межелік бақылаулар бойынша максимум 

көрсеткіштері (60% -ға дейін) мен қорытынды аттестаттаудың (емтихан) 

(40%-ға дейін) сомасы ретінде анықталады және кестеге сәйкес 100% -ға 

дейінгі мәнді құрайды.  

 

Пән бойынша берілген тапсырмаларды орындау мен тапсыру кестесі  
 

Бақылау 

түрі 

Тапсырма 

мақсаты және 

мазмұны 

Ұсынылатын  

әдебиет 

Орындалу  

ұзақтығы 

Бақылау  

түрі 

Тапсыру 

мерзімі 

Балл 

1 2 3 4 5 6  

3 семестр       

Сабаққа 

қатысу 

шылық 

Грамматика [ 1], [ 2 ], [ 3 ] 
2 апта 

 
Ағымдағы 1-6 апта 

 

10 

Бақылау 

жұмысы 
Грамматика [ 1], [ 2 ], [ 3 ] 

3 апта 

 
Ағымдағы  7-13 апта 

10 

Аралық 

тест 
  

4 қатынас 

сағаттары 
Межелік 14 апта 

40 

Емтихан 

Пән  

материалының 

меңгерілу 

Негізгі және 

қосымша 

әдебиеттің  

4 қатынас  

сағаттар 

Қорытын- 

ды 

Сессия 

кезеңінде 

 

 

40 



деңгейін 

тексеру 

жалпы тізімі 

Барлығы      100 

 

Саясат және процедуралар 

 Кәсіби қазақ тілі пәнін оқу кезінде келесі ережелерді ұстануды 

сұраймын: 

1. Сабаққа кешікпеу. 

2. Сабақтан дәлелді себепсіз қалмау, ауырған жағдайда анықтама, ал 

басқа жағдайларда түсіндірме хат ұсынуды. 

3. Сабақтың барлық түрлеріне қатысу студент міндеттерінің қатарына 

жатады.  

4. Оқу процесінің күнтізбелік кестесіне сәйкес барлық бақылау түрін 

тапсыру. 

5. Қатыспаған практикалық және зертханалық сабақтарды оқытушы 

көрсеткен уақытта өтеу. 
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1. Мескон М.Х., Альберт М., Хедоури Ф. Основы менеджмента. – М.: 000 

«И.Д.Вильямс», 2008. -672 с. 

2.   Русский язык. Учебное пособие для студентов казахских отделений 

университетов (бакалавриат) – Под редакцией Ахмедьярова К.К, 

Жаркынбековой Ш.К. - Алматы, Қазақ университеті, 2008. 

3. Зуева Н.Ю. Практическое пособие по развитию навыков научной речи для 

вузов гуманитарного профиля в 2-х ч. Основной курс. -Алматы, 2007. 

4. Мухамадиев Х.С. Пособие по научному стилю речи. Русский язык. – 

Алматы: Қазақ университеті, 2006.  

5. Дафт Р. Менеджмент. – СПб.: Питер, 2009. – 800 с. 
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